Wjt Gminy Chotcza
ogtasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze

Referent ds. rolnictwa, ochrony $srodowiska i gospodarki gruntami

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Chotczy
Chotcza-Jézeféw 60
27-312 Chotcza

okreslenie stanowiska:
Referent ds. rolnictwa, ochrony $rodowiska i gospodarki gruntami

1)
2)
3)
4)
5)
6)

1)

3)

4)

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania za przestepstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe umysine,
nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyzsze : rolnicze lub ochrona $rodowiska,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ zagadnieri z zakresu ustawy o ochronie srodowiska, ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminie, ustawy o ochronie przyrody, ustawy o gospodarce
gruntami, ustawy o lasach, ustawy o ochronie zwierzat, prawo wodne, ustawy
o samorzadzie gminnym, kodeksu postepowania administracyjnego,

dobra znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie MS Office i urzadzen biurowych,
znajomosé specyfiki funkcjonowania samorzadu gminnego,

prawo jazdy kat. B,

umiejetnos¢ skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole,

doswiadczenie zawodowe bedzie dodatkowym atutem.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie spraw zwigzanych z rolnictwem i lesnictwem,

wydawanie decyzji na usuniecie drzew i krzewéw oraz nakfadanie kar za zniszczenie
terendw zieleni albo drzew i krzewow,

realizacja zadan wtasnych gminy okreslonych w ustawie o ochronie zwierzat i ustawie
o zwalczaniu chorob zakaznych zwierzat,

wspotpraca z sottysami i instytucjami,



5) sprawowanie administracji w zakresie towiectwa,

6) gospodarka nieruchomosciami,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z podziatem nieruchomosci oraz spraw zwigzanych z
rozgraniczeniem,

8) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej,

9) spisywanie rolniczych uméw dzierzawy w zamian za emeryturg, prowadzenie
ewidencji umoéw,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong srodowiska oraz ochrong przyrody,

11) wydawanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacjg
przedsiewziecia,

12) realizacja ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci w gminie,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka odpadami,

14) eksploatacja i utrzymanie wodociagéw gminnych,

15) nadzér nad oswietleniem ulicznym,

16) ochrona przeciwpowodziowa.

V. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV),

3) kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie,

4) kwestionariusz osobowy,

5) kopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

6) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

7) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

8) oséwiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyélne przestepstwo <cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

9) oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na w/w
stanowisku,

10) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.

11) Kopie dokumentéw potwierdzajacych niepetnosprawnosc.

VI. Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych wynosit ponizej 6%.

VIl.  Warunki zatrudnienia:

Pierwsza umowa o prace bedzie zawarta na czas okreslony do 6 miesiecy, z mozliwoscia
przedtuzenia na czas nieokreslony, wymiar czasu pracy- petny etat.

Praca biurowa w siedzibie Urzedu Gminy przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin
dziennie i poza siedzibg Urzedu. Budynek niedostosowany do oséb niepetnosprawnych, stres
zwigzany z bezposrednia i telefoniczng obstugg interesanta.



VIIl. Termin, miejsce i sposéb sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamkniete] kopercie z dopiskiem ,Nabor
na wolne stanowisko urzednicze” osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy w Chotczy ( pokdj
nr 6) lub przesta¢ na adres: Urzad Gminy w Chotczy, Chotcza-Jézeféow 60, 27-312 Chotcza
w terminie do dnia 12 stycznia 2018 r. do godz. 15.30 (decyduje data wptywu do Urzedu).
Oferty, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

IX.  Przebieg postepowania w sprawie naboru:

Postepowanie w sprawie naboru, ktére obejmie analize formalng ztozonych dokumentow
oraz rozmowy z kandydatami przeprowadzi Komisja ds. naboru powotana przez Wojta
Gminy.

Lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne zostanie umieszczona na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Chotczy oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie Urzedu.

Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne zostang indywidualnie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wynikach naboru zostanie podana na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu oraz na tablicy informacyjne Urzedu Gminy w Chotczy.

Chotcza dnia 2 stycznia 2018 r.




